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OFFRE D’EMPLOI 

ASSISTANT RELATIONS HUMAINES (H/F) 
 
Intégrez une entreprise dynamique, en plein développement, actrice des transitions sociales, écologiques et 
numériques depuis plus de 30 ans. Donnez du sens à votre travail en venant prouver avec nous qu’un modèle 
économique responsable est possible. 
 
Au sein du service des Relations Humaines, vous serez intégré à l'équipe Paie et Administration du Personnel qui 
assure ces missions pour les différents pôles d’activité de l’entreprise.  

 
MISSIONS PRINCIPALES DU POSTE 

Gestion administrative du personnel : 
- Elaborer l’ensemble des documents liés à l’embauche du personnel  

- Gérer les visites médicales ; 
- Gérer les divers entretiens (professionnels, annuels…) 

 
Participation à l’établissement d’indicateurs RH 
 
Participation à la gestion du recrutement : 

- Publier les offres d’emploi ; 
- Réceptionner/trier les candidatures et réponses négatives 

 
Gestion de l’intérim : 

- Demander le personnel nécessaire ; 
- Déclarer les heures et contrôler les factures 

 
Participation à l’établissement de la paie 

 
COMPETENCES 

✓ Formation dans le domaine RH, gestion d’entreprise 

✓ Rigueur, organisation et polyvalence indispensables 

✓ Capacités relationnelles et rédactionnelles 

✓ Maîtrise de l’outil informatique (Pack Office) 

✓ Intérêt pour les domaines de l’économie circulaire et le recyclage. 

 
CONDITIONS 

- Contrat : CDD de 6 mois  

- Localisation : La Boujalière, 79140 LE PIN – à proximité de Cholet 

- Horaire : 8h00-12h/ 13h-17h00 

- Rémunération : selon profil 

- Démarrage dès que possible  

POURQUOI NOUS REJOINDRE ? 

✓ Une indemnité kilométrique vous est versée pour vos trajets domicile-travail à vélo et lorsque vous 
covoiturez avec un collègue en voiture.
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✓ Pour profiter de vos vacances, 25 jours de congés et 17 jours de RTT, notre CSE vous offre des chèques 

vacances sous conditions d’ancienneté et avec une contrepartie financière. 
✓ Le bénéfice des meilleurs soins pour vous à travers une mutuelle familiale obligatoire avantageuse. 

Une prévoyance prise en charge à 100% pour l’employeur. 
✓ Pour faciliter votre recherche de logement et votre installation, nous mettons à votre disposition « 

Action Logement » où un accompagnement personnalisé vous sera proposé. 
✓ Un accord d’entreprise mis en place pour que vous puissiez percevoir tous les ans la prime 

d’intéressement. 

✓ Des remises sur l’achat de matériels dans nos boutiques. 

 
Pour postuler : merci de transmettre CV, lettre de motivation et prétentions salariales à recrutement@adb-
emmaus.com  
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